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Une application spécifique iPad a &8 congue. Eils parmet & MElu d'accéder directement depuis sa page
d'accueit & Papplication ef de bénéficier d’'une ergonomie 100% iPad. Eile vient compliéier l'approche via
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cliquer sur licdne.

I arrive directement sur Is page des convocations « A venir» et « Passées », [l sélectionne celle qui
Fintéresse of visualizse immédiatement le détsil de fa convocstion & droite.

Fage 2sur B8



Accusé de réception - Ministere de I'Intérieur

033-213300692-20130122-220113-4-DE

Accusé certifié exécutoire

LER c!ique ensulte sur « voir intégralité de la convocations pour vistaliser Pensembie de la convocation ou

Réception par le préfet : 28/01/2013
Publication : 28/01/2013

Sur « voir » pour ouvrir les documents qui Vintéressent ef les lire en mode herizontal ou vertical.
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Pour les séances & venir, I'Elu peut dgalement indiguer sl sera présent ou absent el s souhaite donner un
pouvoir. L'Agent est alors informé par emall de sa présence/absence.

Sur 'appilcation iPad, VElu visuslise ses prés#ences!absencas par un systéme de rond veit s'if est présent st
rouge s est absent.

Complémentaire du portall Web (hitpsi//elu.efast.fr/cds/) accessible sur iPad, cette application a fait 'objet
de déyeloppements spédif ques. C'est pourquoi elle ast proposée en option (cf pame tar:fa!re)

1.2. Ce guele service FAS‘?«EM&S permet & PAdministrateuy

.

Le portaif d'administration, géré par le Responsable de Téldtransmission (RT), permet d'adapter le servsce
votre organisation. Volre Collectivité peut ainst gérer son paramélrage, ses profils uliisaleurs st ses
préférences.

Profils d'utilisateur

‘Chaque uiilisateur posséde un profil qui lui confére certaines habilitations. Pour ie service
FAST-Elus, i existe trois typss de profils :

BE s Responsable de la Télétransmission déclars les ulilisateurs et gére les habilitations
dss utilisateurs du service ; i s’authenﬁﬁe grace a son certificat ;

PAgent de Télétransmission prépare la convocation, la te atransmst et consults les
accusés de réception ; il s'atthentifie, comme {2 RT, grace & son ceviificat ;

B vElu recoit un coumel de nofification, contenant un fien pour visualiser fordre du jour .
" el l'ensemble des dossiers mis & sa disposition sur e porail de réception ; pour y
accéder, il s'authenfifie & aide d’'un couple ideniifiant / mot de passe. Ce couple
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idenifiant / mot de passe iui est adressé automaliquement par email lors de Ia

création de cet ulilisateur par Jo RT sur e portall dadministration. Par défaul, son
identifiant esi son adresse email. '

% Gestion des _u%i%isa’i-ears

Chaque ulilisateur est identifié par son nom, son prénom ef son adresse de messagerie
dlectronique. Il peut également appartenir & un groupe. :

5 GIoupes

L'Administrateur crée pour I’Aggéni, Pensemble des groupes nécessaires pour établir les
listes de diffitsions,

Paramétrage du mail adresss aux Elus

L'Administrateur a la possibilité de paramétrer Femail adressé aux Elus.

Statistigues d'ulilisation

FAST met & la disposiion du responsable de la télétransmission des stafistiques
d'ufilisation du service, présentées de maniére gichale ou détaillde.

1.3, B;énéﬁce_s

La dématérialisation des convocations avec le service FAST-Flus est source de bénéfices conséquents pour
voire Coliectivité. o .

B Un service ergonomigue

L'srgonomie du service est au coeur des préoccupations de CDC FAST. Ele repose sur le
principe fondamental d'une utifisation intuitive et aisée. Le service FAST-Elus a done 414 pensé
pour faciliter & la fois le fonclionnement des Collectiviiés et le quotidien des utifisafeurs, Agents C
et Elus. Le confort d'utilisation se caractérise notamment par les avamiages suivants :

@i Fasg de saisie surplus d'une page.
% Génération automatiqus de Pordre du jour. | )
B®  Envois cibiés par coliéges d'Elus.

@ Mise & disposition rapide des convocations et documents afférents.

Tableat: de suivi sur une seule bage (2 traiter, 4 envoyer, envoyées, alertes).

Qutil de rechearche mulficritérse.

Portaii dedié aux Elus leur permetfant ds consuiter leurs damnidres convocations, gérer
lsurs adresses mail et confirmer leur présence.

Un service respectueux du cadre réglementaire

Le service FAST-Elus répond sux exigences réglementaires édictées par le Code Général des
Collectivités Territoriales, 2 travers la garanfie de la date denivol of de mise & disposition

des Elus, supprimant ainsi le risque de contestation.

Des économies et gains do temps

Le service FAST-Elus permet de réaliser dimportantes £conomiss budgétaires & iravers la
réduction des impressions st des frais de mise & disposition {(affranchissement, transport, etc.).
En outre, it génére des gains de temps considérablss, permetiant auy Agents de s2 consacrer
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davantage aux acliviiés de suivi.

%  Une contrtbution au dévelﬁappemen% durable

En dématérialisant fenvol des convocations et de Pensemble des documenis afférents, vous
inscrivez votre Collectivitdé dans une démarche cifoyenns st écologique favorisant le
développement durable : les consommations de papier, d'enicre non recyclable et d'énergie
lide au transport sont ainsi considérablement réduites.
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'REFERENCES FAST ELUS que vous pouvez contacter :

- Conseil Régional Pays de la Loire : Madame MOUSSARD o2 28205000

- Agglo Perpignan : Madame SICARD 04 68 51 84 00

- Agglo CASTRES MAZAMET Médame GONZALEZ 05 63 73 50 01

- Mairie de Montpeliier E o Madame PAPA 046734 71 79

- Mairie de Colomiers Monsieur CORBIERE 05 61 15 24.45

- Centre de Gestion de la Gironde Monsieu; FRUTOS0O 0556 11 94 49
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- Centre de Gestion de la Vendée Michel FRUCHARD 02.51.44.10.27

+ Congeil Genéral du Var
+ Mairie de Cergy

+ Mairie de Longjumesau
+ Mairie de Seniis

+ Mairie d'lsires....
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